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O presente Regulamento aplica-se a todos os cursos de Nivel IV, a contar do ano letivo 2024/ 2025.

Artigo 1.2 Objeto
1. O presente regulamento define e fixa as regras aplicaveis a Prova de Aptidao Profissional, seguidamente designada por

PAP, na Escola Técnica e Profissional de Mafra (ETPM), conforme previsto na Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto

e nos termos da Portaria 74-A/ 2013 de 15 de fevereiro, criados ao abrigo do Decreto-Lei n.2 4/98, de 8 de janeiro.

Artigo 2.2 Ambito e Objetivos
1. APAP, de acordo com o previsto na subalinea v) da alinea b) do n22 do artigo 232 do Decreto-Lei n255/2018, de 6 de

julho e o Decreto-Lei n.2 4/98, de 8 de janeiro, no artigo 8.2 do Capitulo Il, integra a avaliagdo externa e prevé a
obrigacdo da prestagdo de uma Prova de Aptiddo Profissional - PAP - como condigdo para a obten¢do do Diploma de
Qualificagdo Profissional de Nivel 1V;

2. A PAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto, consubstanciado num produto, material ou
intelectual, numa interven¢do ou numa atuagdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério
final de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao
longo da formagdo e estruturante do futuro profissional do aluno;

3. A PAP deverd ocorrer no final do respetivo ciclo de formagdo;

4. O projeto de PAP deve centrar-se, sempre que possivel, em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo
aluno em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdo e acompanhamento de um ou mais
professores;

5. Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas as suas fases
e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a contribui¢do individual especifica de cada um dos membros da
equipa.

6. Sdo objetivos da PAP:

a. Desenvolver, no aluno, capacidades de sele¢do, andlise e sintese, possibilitando a sua opg¢do por um
tema/problema, preferencialmente de natureza prética, responsabilizando-o e preparando-o para o mundo
do trabalho;

b. Fomentar a criatividade, a inovagdo, a autonomia, o espirito critico e a capacidade de relacionamento;

c. Aplicar, desenvolver e avaliar as competéncias individuais do aluno, tendo em linha de conta os
conhecimentos e as aprendizagens adquiridos ao longo do curso e da realizagdo da prova;

d. Revelar aptiddes pessoais dos pontos de vista técnico e humano, capazes de garantir a integragdo no mundo
do trabalho;

e. Fomentar competéncias necessdrias para a elaboragdo e execugdo de projetos futuros;

f.  Aproximar e alargar as relagbes entre a escola/aluno e as empresas/ saidas profissionais.
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Artigo 3.2 Coordenagdo do Processo
1. Cabe a Diregdo Pedagdgica da ETPM a responsabilidade pela coordenagdo de todo o processo de elaboragdo da PAP,

pela sua qualidade e exequibilidade, bem como a aplicagdo do presente regulamento;
2. Os Diretores de Curso das turmas abrangidas por este regulamento sdo responsaveis pela supervisdo e coordenagdo

das provas do respetivo curso.

Artigo 4.2 Orienta¢do e Acompanhamento da Prova de Aptidao
Profissional
1. Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP s3o designados pelo 6rgdo competente

de dire¢do ou gestdo da escola de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de formagdo
técnica;

2. Para concretizagdo da prova, as turmas em processo de PAP terdo no seu hordrio no minimo uma hora semanal para
orientagdo e acompanhamento incluindo no periodo de FCT (aulas de apoio a PAP), definidas anualmente pela Diregdo
Pedagdgica;

3. O Diretor de Curso, em colaboragdo com a Dire¢do Pedagdgica, assegura a articulagdo entre os professores das varias
disciplinas, sendo constituida uma equipa de acompanhamento para cada um dos alunos em processo de PAP,
constituida pelo menos um professor da area técnica e, no maximo, dois professores das areas sociocultural e
cientifica, de modo que sejam cumpridos, de acordo com a calendarizagdo estabelecida, todos os procedimentos
necessarios a sua realizagdo. A frisar que o niUmero de orientandos, a atribuir a cada docente da drea técnica, deve ser
proporcional a carga horaria atribuida ao mesmo no triénio;

4. Compete ao Diretor de Curso averiguar junto dos alunos os temas propostos;

5. Ao Diretor de Curso, compete-lhe ainda, propor para aprovagdo da Diregdo Pedagdgica os critérios de avaliagdo da PAP
e datas de calendarizagdo de todo o processo, depois de ouvidos os professores das disciplinas da componente de

formagdo técnica.

Artigo 5.2 Competéncias do Aluno
1. Compete ao aluno:

a. Criar e desenvolver um tema para o seu projeto de prova;

b. Apresentar, nos diversos momentos de avaliagdo, as fichas de desenvolvimento do projeto, devidamente
preenchidas;

c. Concretizar a calendarizagdo proposta no projeto da prova;

d. Apresentar o dossier ou outro tipo de suporte sempre que solicitado pelo professor orientador;

e. Recorrer ao apoio do professor orientador e a equipa de acompanhamento;

f.  Empenhar-se na investigacdo de assuntos, temas e matérias relacionados com o tema proposto.

Artigo 6.2 Competéncias da Equipa de Acompanhamento de PAP
1. Compete aos professores que fazem parte da equipa de acompanhamento de PAP (IMP.ETPM.001-

equipa acompanhamento):

a. Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacdo e na redagdo do relatério final;
b. Informar o aluno sobre os critérios de avaliagdo;
c. Orientar o aluno na preparagdo da apresentacgdo a realizar na PAP;
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d. Decidir se o projeto e o relatério estdo em condigdes de serem presentes ao juri;

e. Registar a classificagdo da PAP na respetiva pauta.

Artigo 7.2 Competéncias do Diretor de Turma
1. Compete ao Diretor de Turma, que devera integrar o juri de avaliagdo da PAP

a. Acompanhar a avaliagdo continua e formativa;
b. Verificar a adequagdo do projeto ao perfil profissional definido para o aluno;

c. Participar como membro do juri na simulagdo, apresentacgdo e defesa da PAP.

Artigo 8.2: Competéncias do Diretor de Curso
1. Compete ao Diretor de Curso:

a. Coordenar todas as atividades de desenvolvimento da PAP;
b. Analisar a viabilidade e pertinéncia da prova;

c. Assegurar que a prova tenha uma dupla dimensao (tedrica e pratica).

Artigo 9.2: Competéncias dos Membros do Juri
1. Compete aos membros do juri:

a. Assistir a defesa publica da prova;
b. Formular questdes que demonstrem dominio das matérias inerentes ao projeto em defesa;
c. Atestar a sua validade;

d. Atribuir uma classificagdo a PAP.

Artigo 10.2: Calendarizacdo do Processo de PAP
1. Acalendarizagdo do processo de PAP é definida anualmente pela Diregao Pedagdgica em articulagdo com os Diretores

de Curso, assim como os diferentes momentos de avaliagdo (IMP.ETPM.002-calendarizacdo pap), tendo o Diretor de

Curso de apresentd-la a Diregdo Pedagdgica até ao final do més de outubro;

Artigo 11.2 Fases de Desenvolvimento do Projeto
1. Durante a fase de desenvolvimento do projeto o aluno deve colocar em pratica todas as atividades previstas na fase

de concegdo;
2. O aluno deve solicitar o apoio a equipa de acompanhamento com vista a concretizagdo dos objetivos, atividades e
calendarizagdo que definiu para o seu projeto de PAP;
3. O desenvolvimento do projeto, efetuado sempre que possivel em estreita ligagdo com o mercado de trabalho,
pressupde a realizagdo de investigacdo, experimentagdo e concretizagdo do projeto;
4. O aluno pode, ainda, levar a efeito todo um conjunto de iniciativas e eventos que possam contribuir para enriquecer a
sua prova e constituir-se como mais-valia para a comunidade;
5. Emsuma a PAP é composta por 5 momentos essenciais:
a. Fase 1- Anteprojeto;
b. Fase 2 —Pré-projeto;
c. Fase 3 —Relatério;
d. Fase 4 - Simulagao;
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e. Fase 5 - Defesa Publica.

Artigo 12.2 Anteprojeto
1. O anteprojeto tem por base a apresentacdo, pelo formando, de um esbogo do seu projeto, utilizando impresso préprio

(IMP.ETPM.003-anteprojeto) e seguindo as orientagdes da tabela I, em anexo a este regulamento, indicando o tema a

desenvolver, a fundamentagdo do projeto, a adequagdo e relagdo do projeto com a formagdo técnica, a exequibilidade
do projeto e calendarizagdo, o orientador da prova e a equipa de acompanhamento;

2. O anteprojeto deve ser entregue/ apresentado em sala pelo formando ao Diretor de Curso e equipa de
acompanhamento, na data previamente fixada. A avaliagdo com caracter qualitativa é realizada em sala perante a
equipa de acompanhamento e os colegas de turma;

3. Os anteprojetos que ndao obtenham parecer favordvel devem ser sujeitos a reformulagdo e entregues ao Diretor de
Curso em data definida pelo mesmo;

4. Se o aluno ndo cumprir com o prazo de entrega/ apresentacdo sera penalizado em cinco por cento da nota final. Caso
o aluno apresentar atestado médico ou motivo devidamente justificado a entrega tera de ser reagendada;

5. No caso de haver necessidade de reformulagdo, esta devera ser apresentada em nova ficha no prazo maximo de cinco

dias Uteis ap6s a divulgagdo dos resultados para posterior analise em conselho de turma;

Artigo 13.2 Pré-projeto
1. O pré-projeto, deve ser apresentado pelo aluno, ao Diretor de Curso, mediante preenchimento de impresso préprio,

(IMP.ETPM.000-relatorio_tecnico), de acordo com as orientagGes da tabela Il, em anexo a este regulamento, no prazo

previamente fixado;

2. A escola colocard ao dispor dos seus alunos os equipamentos existentes, quando disponiveis, necessarios ao
desenvolvimento dos seus projetos;

3. Deacordo com a natureza do curso e sempre que o Diretor de Curso entenda pertinente, o aluno deve apresentar, em
dossier ou outro tipo de suporte, prova das atividades ja desenvolvidas e/ou realizadas até ao momento;

4. Aavaliagdo qualitativa do pré-projecto sera realizada pelo diretor de curso e equipa de acompanhamento, em sala de
aula na presenga dos alunos da turma;

5. Os pré-projetos que ndo obtenham parecer favoravel devem ser sujeitos a reformulagdo. Os pré-projetos reformulados
devem ser entregues ao Diretor de Curso em data definida pelo mesmo;

6. Se oaluno ndo cumprir com o prazo de entrega/ apresentagdo serd penalizado em cinco por cento da nota final. Caso
o aluno apresentar atestado médico ou motivo devidamente justificado, a entrega terd de ser reagendada;

7. Aavaliagdo tem caracter qualitativa e é realizada em sala perante a equipa de acompanhamento e os colegas de turma.

Artigo 14.2 Elaboragao do Relatério Final
1. A estrutura do relatério final deve incluir, obrigatoriamente, os seguintes elementos (IMP.ETPM.000-

relatorio _tecnico):
a. Capa (contendo a identificagdo da escola, curso, ano letivo, titulo e autor do projeto;
b. indices;
c. Introdugdo (fazendo referéncia ao tema abordado, objetivos e organizagdo de projeto):

d. Fundamentag¢do da escolha do projeto;
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e. Metodologia;
f. Desenvolvimento (organizado em capitulos);
g. Documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto;
h. Conclusdo/Andlise critica global (considerando as principais dificuldades e obstaculos encontrados e as formas
de os superar);
i. Bibliografia;
j.  Webgrafia;

2. Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuagdo perante o juri, os momentos de concretizagao previstos
nos numeros anteriores poderao ser adaptados em conformidade;

3. O relatério final tera de ser produzido em suporte escrito e digital, formato pdf (entrega no classroom), em papel A4
(exceto documentacdo especifica), com letra do tipo Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5 (titulos em
negrito, tamanho 14 —titulo 1, tamanho 13 — titulo 2, tamanho 12 —titulo 3), em linguagem clara, correta e concisa. O
suporte escrito devera ser entregue impresso, frente e verso e a cores na secretaria da escola, dentro do prazo
estipulado;

4. Oslogotipos aincluir no relatério e na apresentagdo devem ser os que constam no layout do relatério técnico fornecido
pelo Diretor de Curso;

5. O formando pode apresentar outros suportes, como por exemplo, desenhos, esquemas, fotografias, gravagdes dudio
ou video, que fagam parte do projeto;

6. Cumpre ao formador Orientador da PAP a supervisdo e apoio para o adequado desenvolvimento da prova,
semanalmente, por um periodo minimo de uma hora, constante do horario dos formandos, podendo esta momento
ser realizado presencialmente ou via online;

7. Cumpre a todos os elementos da equipa de acompanhamento apoiar adequadamente o desenvolvimento da prova;

8. Orelatdrio final, em formato digital deve ser submetida em classroom apés validagdo do Diretor de Curso até um maximo
quinze dias Uteis antes da data da apresentag¢do publica. O relatdrio final em formato papel deve ser entregue até dez
dias Uteis antes da apresentac¢do publica;

9. O Diretor de Curso e o Orientador de PAP analisam a viabilidade do projeto e informam o aluno até um maximo de

setenta e duas horas antes da entrega em formato papel das reformulagdes necessarias;

Artigo 15.2 Autoavalia¢do
1. Autoavaliagdo - o aluno devera efetuar a autoavaliagdo do projeto desenvolvido, mediante o preenchimento do

(IMP.ETPM.004-auto avaliacao projeto), na data constante da calendarizagdo definida;

Artigo 16.2 Condig¢des de Avaliagdo
1. Poderdo ser avaliados na PAP todos os formandos no final da frequéncia, pela primeira vez, do 12.2 ano do curso que
frequentaram e tenham o projeto implementado e concluido de acordo com as especificagdes anualmente definidas
por cada coordenagdo de curso;

2. Apenas poderdo ser admitidos a apresentagdo publica da PAP, os formandos que tenham no maximo cinco

méddulos/UFCD’s sem aproveitamento/ atraso, dos quais nenhum poderd ser da drea tecnoldgica do curso, concluida
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com 75% de frequéncia na formagdo em contexto de trabalho salvo excec¢Bes deliberadas pelo conselho turma e
aprovada pela Dire¢do Pedagdgica;

3. Os 60% avaliado até ao momento devem corresponder a cento e vinte cinco pontos para que o aluno se possa
submeter a apresentagdo publica;

4. 0O Conselho de Curso, retne, sete dias Uteis antes da marca¢do da apresentagdo publica com o objetivo de avaliar se o
aluno tem cumpridas todas as condi¢Ges para a realizagdo da apresentagdo;

2. O Diretor de Curso com a equipa de acompanhamento preencherd, para cada formando, o impresso (IMP.ETPM.008-

avaliacao _global pap —elaborado por cada diretor de curso, adequado as realidades de cada curso), de acordo com o

parecer do conselho de curso e de acordo com as avaliagBes qualitativas realizadas ao longo do processo. Apds este

momento é langada em pauta a nota do relatério final (60% da nota final) no IMP.ETPM.011-pauta final;

3. No caso dos formandos que realizem a PAP sem terem concluido com aproveitamento todos os mddulos das
disciplinas/areas que integram o Plano Curricular, a apresentagdo publica da PAP sé serd validada quando o formando
obtiver aproveitamento em todos esses mddulos;

4. Se o aluno ndo proceder a apresentagdo publica da PAP até ao final do ano civil em que termina o triénio podera fazé-
lo até dois anos letivos apds o término da frequéncia escola;

5. 0O aluno que ndo apresentar até ao final do ano letivo do seu triénio terd de efetuar o pagamento de trinta euros,

aquando da inscri¢do para a apresentagdo, na secretaria.

Artigo 17.2 Simulagdo da PAP
1. A simulagdo da PAP consiste numa apresenta¢do de cardcter formativo e obrigatério, perante o Diretor de Curso, um

professor da equipa de acompanhamento e o Diretor de Turma, com o objetivo de otimizar a prestagdo do aluno na
apresentac¢do publica da prova e proceder a uma proposta de avaliagdo do Relatério Final. Neste momento, ainda serd

preenchida o IMP.ETPM.005-avaliacao _qualitativa_simulacao _pap de acordo com o desempenho do aluno;

2. Este momento deve acontecer até 72 horas antes da apresentagdo publica.

Artigo 18.2 Apresentagao publica da PAP
1. Aapresentagdo publica da PAP configura o momento de defesa oral do projeto e deverd ser realizada até ao dia 31 de

julho de cada ano letivo;
2. Compete a Direcdo Pedagégica aprovar, sobre proposta do Diretor de cada curso, o calendario de
apresentac¢do e defesa das PAP dos formandos do seu curso;
3. Aestrutura da apresentagao e defesa do projeto deve seguir as indicagdes da tabela lll dos anexos deste regulamento;
4. E, da responsabilidade do Diretor de Curso apresentar a ordem das apresentacdes dos alunos até 24h antes da data

da apresentagdo publica (IMP.ETPM.006 ordem apresentacao publica);

5. Eredigida uma lista com a ordem de apresentacdo que deverd ser assinada pelo aluno no dia da apresentagdo publica

(IMP.ETPM.007 lista presencas);

6. Os alunos que entreguem relatdrio, mas que ndo obtenham aprovagdo neste, assim como os que ndo cumprem o n.2
2 do Artigo 16.2 deste regulamento, deverdo estar presentes e assinar a folha de presenga no dia marcado para a
apresentacgdo publica da PAP a fim de ter a oportunidade de a concretizar até ao final do ano civil em que termina o
triénio, caso o aluno tenha justificagdo que impeca a sua presenca, deve entrega-la ao Diretor de Turma nesse mesmo
dia.
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7. 0O aluno, que ndo procede a apresentagdo devera ser langado, em pauta, o acrénimo Nao Avaliado (NA). Caso ndo
proceda a assinatura, no dia da apresenta¢do publica é langado, em pauta, ao aluno, o acrénimo Recuperagao (R)
ficando o aluno impossibilitado de apresentar até ao término do ano civil, podendo s6 apresentar a sua PAP no final
do ano letivo seguinte, aqui com o estatuto de aluno externo;

8. O aluno remetido para processo de recuperagcdo (R), em avaliagdo continua, ndo carece da presenga no dia
apresentacgdo publica do triénio;

9. O aluno capacitado a apresentar até ao término do ano civil terd de proceder a inscrigdo na Secretaria, na primeira
semana de setembro e efetuar o pagamento de trinta euros;

10. Oalunoem recuperagdo deve inscrever-se, na secretaria, até ao final do més de janeiro do ano letivo seguinte e efetuar
0 pagamento do mesmo valor;

11. Em caso de impossibilidade por motivos decorrentes das datas de realizagdo de estagio em contexto real de trabalho,
de impedimento justificado dos formandos ou impossibilidade de constituir os juris por falta dos elementos externos
a escola poderdo ser marcadas datas posteriores a 31 de julho desde que haja acordo com os formandos e nao seja
prejudicada uma possivel candidatura destes ao ensino superior;

12. Com a finalidade prevista no nimero anterior serd atribuida prioridade de apresenta¢do da PAP aos que comprovem
ser candidatos ao ensino superior e tenham concluido o restante plano curricular;

13. Ojuri de avaliagdo da PAP é designado pela diregdo da escola e tem a seguinte composigao:

a. Diregdo da escola, que preside;

b. Diretor de Curso;

c. Diretor de Turma;

d. Orientador de PAP;

e. Representante de uma associagdo empresarial ou de uma empresa de sectores afins ao curso;

f.  Representante de uma Associagdo sindical ou profissional dos sectores de atividade, afins ao curso;
g. Uma personalidade de reconhecido mérito na area do curso.

14. O juri de avaliagdo necessita, para deliberar, da presenga de, pelo menos, quatro elementos, estando entre eles,
obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a d) e dois dos elementos a que se referem as
alineas e) a g) do numero anterior, tendo o presidente Voto de qualidade em caso de empate nas votagdes;

15. Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido por um dos professores a que se referem as alineas b) e c)
ou, ainda, no impedimento destes, por professor a designar pela dire¢do da escola;

16. A duragdo da apresentagdo publica da PAP ndo poderd ultrapassar, pelo aluno, o periodo maximo de vinte minutos
(quinze minutos mais cinco minutos de tolerdncia). Ndo devendo a apresentagdo e avaliagdo pelo juri ultrapassar os
trinta minutos por aluno;

17. A avaliagdo da apresentagdo publica (40% da nota final) deve ser dada por cada jari (IMP.ETPM.009-

avaliacao juri pap), sendo realizada posteriormente uma média aritmética e langada a nota final da apresentagdo

publica no IMP.ETPM.010-ata_apresentacao publica.
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Artigo 19.2 Avalia¢do da PAP

1. Aavaliagdo dos projetos realiza-se em fun¢do dos parametros e critérios de classificagdo definidos por cada Diretor
de curso,

2. Aclassificagdo final da PAP serd obtida da seguinte forma:

Anteprojeto + Pré-projeto + Relatério Final
3

CFpup = 0,6 X ( ) + 0,4 X (Defesa Publica)

18. Esta classificagdo final de PAP constara no (IMP.ETPM.008-avaliacao global pap);

19. A classificagdo final deve tornar-se publica, na pauta final (IMP.ETPM.011-pauta final) e langada em eschooling até

vinte e quatro horas apéds a apresentagdo publica.

Artigo 20.2 Faltas
1. Os formandos que faltarem (com motivos justificativos validos), ndo realizarem ou que, por razdes ndo imputdveis

3 escola, ndo reunam condi¢Ges de apresenta¢do poderdo defender a PAP em data a fixar pela Diregdo Pedagdgica,

apds auscultagdo dos intervenientes;

Artigo 21.2 Propriedade da PAP
1. Ostrabalhos produzidos no ambito da PAP sdo pertenga da escola, até um periodo de 5 anos, devendo ser integrados

no seu centro de recursos, ficando disponiveis para consulta;

2. Em casos especificos os alunos poder3o ficar com os materiais/ equipamentos criados.

Artigo 22.2: Disposigoes Finais
Todas as situagdes omissas neste regulamento serdo consideradas ao abrigo da legislagdo em vigor;

Outras situagGes nao abrangidas no numero anterior serdo analisadas e decididas pela Diregao;

Todos os documentos referidos no presente regulamento serdo a este, anexados;

Eal A

Consideram-se parte integrante deste Regulamento, os seguintes anexos constituidos pelas tabelas e impressos
seguintes:
Anexo | — Tabela | — Estrutura do Relatério do Anteprojeto;
Anexo Il — Tabela Il — Estrutura do Relatério do Pré-projeto / Relatério final
Anexo Il — Tabela Ill - Estrutura da apresentagdo e defesa do projeto;
Anexo IV — Relatdrio Técnico;
Anexo V- Equipa de Acompanhamento
Anexo VI - Calendarizagdo da PAP;
Anexo VI — Anteprojeto;
Anexo VIl — Autoavaliagdo;
Anexo IX — Avaliagdo Qualitativa da Simulag3o;
Anexo Xl — Ordem da Apresentagdo Publica;

Anexo Xl — Lista de Presencgas;
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Anexo XlII — Avaliagdo: Apresentagdo Publica Juri;
Anexo XIV - Ata: Apresentagdo Publica;

Anexo XV — Avaliagdo Global PAP;

Anexo XVI — Pauta Final;

Anexo XVII — Avaliagdo da Apresentacdo.

Artigo 23.2: Entrada em Vigor

1. O presente regulamento entra em vigor depois de aprovado pela Dire¢do Pedagdgica.
Apreciado em Conselho Pedagdgico realizado em 05/09/2025.

Aprovado pela Dire¢do Pedagégica.
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ANEXO |

Tabela I - Estrutura do relatério do anteprojeto;

Escola, ano letivo, curso, titulo (Prova de Aptiddo Profissional e nome do Projeto),

CAPA nome e n2 do aluno, turma, logotipos (ETPM e entidades de financiamento); Pode
incluir elementos graficos; Ndo se numera.
iNDICE Com os conteudos numerados, paginados e coerentes com a estrutura definida.

DESENVOLVIMENTO

Fundamentagdo do projeto

Adequagao e relagdo do projeto com a

formacdo técnica

Exequibilidade do projeto

Metodologias/ Estratégias

Onde se explicitem os objetivos da PAP e objetivos gerais que se pretendem atingir
com a elaboragdo do projeto e se faga uma breve fundamentagdo da escolha do
tema, relagdo com a drea de formagdo e motivagdes pessoais.

Breve pesquisa bibliografica sobre o tema a desenvolver.

Indicagdo, de uma forma concreta, das varias atividades e/ou estratégias que o
aluno pensa vir a desenvolver para atingir os objetivos.

Previsdo de recursos necessdrios a exequibilidade/concretiza¢do do projeto a
desenvolver: recursos materiais (mdquinas, materiais, computador, fotocdpias,
etc.); recursos fisicos (salas, auditério, espago para conferéncias, espacgos
exteriores, etc.); recursos humanos (professores, colaboradores externos ligados
ao meio socioecondémico local a envolver no processo, etc.) e previsao de custos
do projeto (se aplicavel apresentar orgamento com previsdo dos custos com
material ou outros e referéncia a forma de financiamento/entidade financiadora).
Previsdo do tempo necessario para a execugdo das atividades e as datas possiveis

de concretizagdo / cronograma.

Referéncias Bibliograficas

Bibliografia/ Webgrafia

Este ponto podera ser atualizado durante as varias fases do projeto, de acordo com

a bibliografia consultada. (Nesta fase apresentar o que ja existir).

Anexos

Deve incluir os anexos ja existentes nomeadamente calendarizagdo e equipa de

acompanhamento.

NOTAS IMPORTANTES:

1. Orelatério de pré-projeto devera ser feito em computador, em papel A4 e em formato digital (entrega na classroom)

com letra do tipo Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5 (titulos em negrito, tamanho 14 — titulo 1, tamanho 13 —

titulo 2, tamanho 12 — titulo 3), em linguagem clara, correta e concisa;

2. A orientagdo do documento devera ser na vertical (sem exceg¢des);

3. O texto deverd estar devidamente justificado nas margens e com as pdginas numeradas, exceto os anexos que nao

sdo paginados;
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4. O relatério ndo podera exceder as 5 paginas para a 12 avaliagdo intermédia e as 20 paginas para a 22 avaliagdo

intermédia (excluindo anexos);

5. As imagens/figuras apresentadas deverdo estar devidamente legendadas e numeradas;

6. Os pontos de desenvolvimento do projeto podem ser adequados, pelo Diretor de Curso.

ANEXO Il

Tabela Il - Estrutura do relatério do pré-projeto / Relatério final

Escola, ano letivo, curso, titulo (Prova de Aptiddo Profissional e nome do Projeto),

CAPA nome e n2 do aluno, turma, logotipos (ETPM e entidades de financiamento); Pode
incluir elementos graficos; Ndo se numera.
Com os conteudos numerados, paginados e coerentes com a estrutura definida.
iNDICE Incluir indice de figuras e quadros.

Agradecimentos (facultativo)

Pequeno texto de agradecimento a todos os que estiveram envolvidos ou foram

elementos facilitadores da execugdo do projeto.

Resumo/ Abstract

O Resumo deve descrever sumariamente o trabalho e o relatério no seu conjunto.

INTRODUCAO

Onde se explicitem os objetivos da PAP e objetivos gerais que se pretendem atingir
com a elaboragdo do projeto e se faga uma breve fundamentagdo da escolha do
tema, relagdo com a drea de formagdo e motivagdes pessoais. (pode sempre ser

melhorada até a ultima versdo do Relatério Final).

DESENVOLVIMENTO

1. Enquadramento Tedrico

2. Enquadramento Pratico

2.1. Apresentagdo do Projeto

2.2. Metodologias/ Estratégias

O “Desenvolvimento” pode ser organizado e estruturado de acordo com a
organiza¢do pessoal e adequagdo ao tema, devendo obrigatoriamente ser
organizado em “capitulos”, numerados, que abranjam de forma inequivoca os

assuntos a seguir indicados:

Reformular (adequar ou melhorar) os textos ja produzidos no relatério da 12
Avaliagdo Intermédia e aprofundar o enquadramento tedrico (técnico e cientifico)

ao nivel da revisao bibliografica e legislagdo quando aplicavel.

Descrever todas as estratégias adotadas nas varias etapas e as realizagGes
efetuadas ao longo do projeto (atividades, recursos e custos), incluir documentos
ilustrativos da conce¢do e concretizacdo do projeto, sendo que ilustragées ou
quadros (ou outros) essenciais a compreensdo do texto principal devem ser
incluidos no corpo do relatério e os restantes documentos (esbogos, desenhos
técnicos, memdrias descritivas, fotografias, catdlogos, relatérios técnicos, registos
de contactos realizados, pedidos de orgamento ou cedéncia de espagos ou
equipamentos, etc.) devem aparecer em anexo.

Desenvolver com evidéncias, de acordo com o tipo de projeto, tais como, a titulo
de exemplo:

- Processo de criagdo de empresa finalizado e plano de negdcios ja estruturado;

- Planifica¢do definitiva para projetos de implementagdo em contexto real;
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- Estudo tedrico/estudo de caso, com apresentagdo e enquadramento tedrico do
tema-problema concluido e apresentagdo das hipoteses de estudo e dos primeiros
resultados de anadlise ou das propostas para desenvolvimento;

- Execu¢do dos projetos fisicos de aplicagdo pratica ao nivel da conclusdo dos
desenhos, diagramas e esquemas de ligacdo e funcionamento e sele¢do de
materiais em fase de aquisicdo;

- Qutras situagdes (a definir pelo Diretor de Curso e/ou Professor Orientador).

- Apresentagdo dos recursos necessarios a concretizagdo do projeto;

- Recursos materiais (maquinas, materiais, computador, fotocdpias, etc.); recursos
2.3. Recursos e Custos fisicos (salas, auditério, espago para conferéncias, espagos exteriores, etc.);
recursos humanos (professores, colaboradores externos ligados ao meio

socioeconémico local a envolver no processo, etc.) e custos do projeto.

No Relatdrio Final descrever se foram atingidos os objetivos previstos, o grau de
sucesso e desvios verificados; apresentar cronograma inicial e final de tarefas do
projeto, justificando eventuais desvios; se for realizada uma avaliagdo externa do
2.4. Resultados Obtidos . . . N
projeto ou realizados testes de funcionamento/valida¢gdo, apresentar os
resultados obtidos e respetiva analise. Deve ser feita uma autoavaliagdo do projeto

e pode ser apresentada uma analise SWOT.

Reflexdo critica sobre os objetivos definidos, exequibilidade do projeto e
dificuldades sentidas.

Andlise critica global do percurso formativo do aluno ao longo do ciclo de formagao
Conclusao e do processo de desenvolvimento e execugdo da PAP, considerando as principais
dificuldades e obstaculos, bem como a forma encontrada para os superar. Devera
apresentar-se uma autoavaliagdo geral do aluno e perspetivas de futuro,

relacionadas ou ndo com o projeto apresentado.

Bibliografia: Apelido, nome préprio. (Data da publicagdo). Titulo da Obra (itélico).
Bibliografia/ Webgrafia Cidade: Editora. Consulta de PAP’s: Titulo da PAP, nome do aluno autor, nimero
do aluno autor, turma, ano letivo escola, cidade. Webgrafia: Site. Disponivel em:

Acesso em: data.

Anexos Deve incluir os anexos existentes.

NOTAS IMPORTANTES:

1. Normas de apresentacgdo grafica:

- Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5 (titulos em negrito, tamanho 14 — titulo 1, tamanho 13 — titulo 2,
tamanho 12 —titulo 3), em linguagem clara, correta e concisa;

- Espagamento entre linhas de 1,5;

- Margens: Superior - 3 cm, Inferior - 2,5 cm, Esquerda - 3 cm, Direita—2 cm;

- Alinhamento do texto justificado nas margens e com as paginas numeradas, exceto a capa e 0s anexos que nao sao
paginados;
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- As imagens/figuras apresentadas deverdo estar devidamente legendadas, numeradas e com uma altura maxima de
7 centimetros;

- O indice deve vir inserido no inicio do trabalho e incluir indice de figuras;

- A orientagdo do documento devera ser na vertical (sem excegbes);

- O relatério final terd de ter um minimo de 25 paginas e ndo podera exceder as 50 paginas (excluindo capa e anexos)
podendo este limite ser excedido, com a autorizagdo do Diretor de Curso, sempre que seja pertinente;

- O relatdrio final terad de ser impresso a cores, a frente e verso e encadernado com argolas;

- Os custos inerentes a todo processo de PAP ficam ao encargo do aluno;

- Os pontos de desenvolvimento do projeto podem ser adequados, pelo Diretor de Curso.

ANEXO 11l

Tabela lll - Estrutura da apresentagdo e defesa do projeto

- Apresentagdo pessoal;
Introducdo - Tema e contextualizagdo do projeto;

- Motivag0es pessoais.

- Apresentagdo da entidade de acolhimento do projeto (caso se aplique);
- Justificagdo da pertinéncia estratégica do projeto para a
Fundamentacao entidade/mercado/publico-alvo a que se destine;

- Breve enquadramento tedrico (revisao bibliografica; legislagdo (caso se aplique).

- Apresentacgdo e descrigdo dos objetivos estratégicos (longo prazo) e

Objetivos operacionais (curto prazo), do projeto.

- Identificagdo e descri¢do das principais atividades do projeto;

- Identificagdo dos recursos envolvidos;

- Apresentacgdo de elementos ilustrativos do projeto e atividades desenvolvidas
Agoes desenvolvidas (ex: material de divulgacgdo, convites, fotos, videos, desenhos, maquetes, etc.);
- Apresentacgdo de ag¢Oes de avaliagdo e controlo de resultados;

- Apresentagdo de cronograma inicial e final, justificando eventuais desvios.

- Demonstragdo pratica / Simulagdo (quando aplicével);
- Apresentagdo de uma reflexdo critica final sobre a concretizagdo dos objetivos
Conclusao definidos, a viabilidade geral do projeto, o cumprimento de prazos e trabalho

desenvolvido; — Autoavaliagdo geral (qualitativa).

NOTAS IMPORTANTES:
1. A apresentagdo oral poderd assumir o formato definido como mais adequado ao projeto pelo aluno, recorrendo
aos meios e equipamentos considerados convenientes;

2. Os logotipos utilizados na apresentagdo publica deverdo ser os mesmos que constam no relatério final.
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